
SOLUÇÕES EFICIENTES PARA 
EMPREENDEDORES!

Construir uma nova empresa envolve diversos processos, que vão muito além 
dos produtos e/ou serviços que a empresa vai comercializar. A área de 
Contabilidade pode ser uma grande aliada para o sucesso de uma pequena 
empresa, pois atua em diferentes campos, não se limitando a números e 
registos. É uma ferramenta poderosa que auxilia no controlo financeiro, na 
tomada de decisões estratégicas e no crescimento sustentável das empresas. 
Com uma gestão fiscal eficiente, é possível otimizar impostos, reduzir custos e 
evitar dissabores fiscais. 
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OBJECTIVOS DESTE GUIA

Servir como base para apoiar empreendedores que estão no início do seu projeto 
empresarial, fornecendo orientações de contabilidade essenciais para uma gestão 
financeira eficiente. O propósito é simplificar os conceitos de contabilidade, 
apresentar dicas práticas e fornecer soluções que ajudem os novos empresários a 
estruturar a sua contabilidade de forma correta e estratégica, desde o primeiro dia.

Vamos, assim, identificar as melhores práticas para que possa aproveitar ao 
máximo as oportunidades fiscais disponíveis.

1. A Importância da Contabilidade para o Sucesso da Empresa

A contabilidade não é apenas uma obrigação legal, mas uma ferramenta estratégica e 
fundamental para a tomada de decisões. Ela oferece uma visão clara da situação financeira 
do negócio, permite planificar o futuro e ajudar a identificar oportunidades de crescimento.

Por que é importante:

2. Organização da Contabilidade desde o seu início

No momento de abertura de atividade, seja sob a forma de sociedade comercial, seja como 
trabalhador independente ou profissional liberal, é fundamental definir uma estrutura de 
contabilidade eficiente. A escolha do regime tributário deve ser feita com base no tipo de 
atividade da empresa e do volume de faturação esperado.

Passos Essenciais:

Cumprimento legal: Evita problemas com o fisco e garante a conformidade com as 
exigências fiscais;
Controlo financeiro: Ajuda a monitorar receitas, despesas e lucros;
Decisões estratégicas: Facilita a criação de orçamentos, projeções de fluxo de caixa e 
estratégias de expansão.

Escolha do Regime Tributário: As principais opções em Portugal são: a Contabilidade 
organizada e o Regime simplificado ou Contabilidade não organizada. A escolha 
depende da dimensão e das características do seu negócio;



3. Fluxo de Caixa: O Pulmão Financeiro da Empresa

Manter o controlo do fluxo de caixa é essencial para garantir que a sua empresa tenha os 
recursos suficientes para cobrir as despesas e continuar a operar.

Dicas para uma boa gestão do fluxo de caixa:

* Proveitos e os custos que dão origem a entradas/saídas de dinheiro.

Definição do Plano de Contas: Estruture um plano de contas adequado a cada setor. 
Isso ajudará a classificar receitas e despesas de forma clara e organizada; 
Organização da Documentação: Estabeleça um sistema para arquivar as faturas, 
comprovativos de pagamento e outros documentos financeiros, idealmente no formato 
digital.

Registe todas as entradas e saídas: Mantenha um registo detalhado de cada transação 
financeira, seja receita ou despesa;
Previsão de despesas: Antecipe despesas futuras, como impostos, fornecedores e 
salários, para evitar surpresas financeiras;
Controlo de incumprimento: Fique atento aos prazos de recebimento dos seus clientes, 
para evitar problemas de caixa.



4. Demonstrações Financeiras: Análise Obrigatória

As demonstrações financeiras são os relatórios que apresentam a situação financeira da 
empresa, num determinado período. São ferramentas-chave para análise e suporte ao 
planeamento contínuo do negócio.

Principais Demonstrações:

Dica: Reveja as suas demonstrações financeiras mensalmente para poder fazer ajustes na 
estratégia de negócios, caso necessário.

5. Tributação: Planeamento Fiscal é Fundamental

A carga tributária é um dos principais desafios enfrentados pelos empreendedores. Um bom 
planeamento fiscal pode reduzir a carga de impostos e evitar penalizações.

Dicas para uma gestão tributária eficiente:

6. Software de Gestão Financeira: Automatizar para Ganhar Tempo 

Utilizar um software de contabilidade ou gestão financeira pode simplificar o dia a dia de 
uma empresa. Além de facilitar o registo das transações, estes sistemas emitem relatórios 
em tempo real e integração com os Bancos e a AT (Autoridade Tributária).

DR (Demonstração de Resultados): Mostra se a empresa teve lucro ou prejuízo num 
determinado período;
Balanço: Apresenta a posição financeira da empresa, listando os ativos (bens e direitos), 
os passivos (obrigações) e o património líquido;
Demonstração do Fluxo de Caixa: Relatório que detalha as entradas e saídas de 
dinheiro da empresa.

Escolha correta do regime tributário: Como mencionado anteriormente, escolher o 
regime tributário certo pode representar uma grande economia fiscal;
Acompanhe as obrigações acessórias: Mantenha-se atento aos prazos para envio de 
declarações fiscais e pagamento de impostos;
Considere contratar um contabilista: Um contabilista experiente orienta a empresa no 
cumprimento das obrigações fiscais e na escolha das estratégias tributárias mais 
vantajosas.



Benefícios de um software de gestão financeira:

*obrigatório ser certificado pela AT

7. Controlo de Stocks e Custos 

Se a sua empresa lida com produtos, a monitorização de stocks é essencial para evitar 
perdas financeiras e melhorar a gestão do ativo circulante.

Dicas para um bom controlo de stocks:

Automatização de lançamentos fiscais: Reduz erros e poupa algum tempo;
Controlo centralizado: Facilita a visualização do desempenho financeiro da empresa 
num só lugar;
Emissão de faturas: Simplifica o processo de emissão e envio de faturas eletrónicas*;

Controlo contínuo: Faça inventários regulares para ajustar as quantidades no sistema 
com o que há fisicamente no stock;
Classificação ABC: Separe os produtos em categorias com base no valor e no volume 
de vendas, concentrando os seus esforços nos itens mais importantes;
Calcule o CMV (Custo da Mercadoria Vendida): Isso ajudará a entender o impacto dos 
custos de stock nos lucros da empresa.



8. Soluções e Dicas Práticas

Salientamos algumas soluções práticas para facilitar a gestão financeira no início da sua 
empresa:

9. Planeamento Financeiro: Estratégia para Crescer

O planeamento financeiro é fundamental para garantir o crescimento sustentável da sua 
empresa. Envolve a criação de objetivos financeiros e o desenvolvimento de planos para 
alcançá-las.

Dicas de planeamento financeiro:

Mantenha as suas contas separadas: Nunca misture as suas finanças pessoais com as 
contas da empresa; 
Reveja regularmente as suas contas: Acompanhe o saldo do banco, faturas de clientes 
e pagamentos a fornecedores numa base semanal;
Eduque-se sobre finanças: Quanto mais souber sobre a temática de contabilidade e 
finanças, melhores serão as suas decisões; 
Procure suporte profissional: Fundamental contratar um Contabilista Certificado para as 
tarefas mais complexas e para garantir que está a cumprir todas as suas obrigações 
fiscais.

Defina metas claras e mensuráveis: Estabeleça objetivos financeiros específicos, como 
aumento de receita, controle de custos ou expansão de mercado;
Crie um fundo maneio: Tenha uma reserva financeira para cobrir despesas inesperadas 
ou crises de liquidez;
Acompanhe indicadores financeiros: Verifique indicadores chave, como a margem de 
lucro, o retorno sobre investimento (ROI), o prazo médio de recebimento, liquidez e 
solvabilidade.



10. A Contabilidade é Sua Aliada

Uma Contabilidade Organizada é um dos principais pilares do sucesso empresarial. Não 
deve ser vista como um custo ou uma burocracia, mas como uma ferramenta para 
impulsionar o crescimento da sua empresa. 

EM RESUMO...

Com as dicas e soluções fornecidas neste guia, acreditamos que fica com uma 
melhor preparação para enfrentar os desafios financeiros e poder garantir o 
crescimento sustentável da sua empresa.

Este guia tem por objetivo oferecer uma base sólida de informação, contudo 
relembramos que a Contabilidade é uma área em constante evolução, sendo 
imprescindível manter-se atualizado e procurar orientação profissional sempre que 
necessário!



Contabilidade e Gestão Fiscal com a Empresa  OLGA NAIA - Contabilidade e 
Fiscalidade!

Preparado para otimizar a sua contabilidade fiscal e garantir o sucesso do seu 
negócio? 

Conte desde já com a OLGA NAIA! A nossa Equipa de Contabilistas e Técnicos 
certificados está preparada para oferecer soluções personalizadas, reduzir os seus 
custos e evitar questões fiscais. 

Entre em contato connosco e descubra como podemos transformar a gestão 
financeira da sua empresa de forma consistente!

Operamos como um parceiro firme, junto dos nossos clientes, prestando serviços 
especializados, apostando em metodologias e processos modernizados, onde se 
inclui a digitalização documental.

Mais info. em: www.olganaia.com

 +351 218 278 966 |  +351 913 673 955
geral@olganaia.com  |  www.olganaia.com

Rua Lawes, 19, Parque Empresarial Baía do Tejo, 2830-143 Barreiro - Portugal 
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